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APRESENTACAO

Existem hoje mais de 2,8 milhdes de criangas e adolescen-
tes de 4 a 17 anos fora da escola no Brasil'. Garantir que
cada crianca e adolescente esteja na escola - e aprenden-
do - é, hoje, um dos principais desafios do Pais. Também é
parte da Agenda 2030, um conjunto de programas, acoes
e diretrizes das Nacdes Unidas que devem serimplantados
por todos os paises nos préximos 13 anos para alcancar o
desenvolvimento sustentavel.

Fazer com que cada crianca esteja na escola é um dever
social de cada cidadédo e deve ser também um esforco
coletivo. Para alcancar esse objetivo, o Fundo das Na-
¢Oes Unidas para a Infancia (UNICEF), a Unido Nacional
dos Dirigentes Municipais de Educacao (Undime), o Co-
legiado Nacional de Gestores Municipais de Assisténcia
Social (Congemas) e o Instituto TIM desenvolveram a
Busca Ativa Escolar. Trata-se de uma metodologia social
e uma ferramenta tecnoldgica gratuitas que permitem
ao poder publico identificar criancas e adolescentes
fora da escola e acionar diferentes dreas para garantir
gue consigam se matricular e frequentar as aulas, con-
tribuindo, assim, para atender ao
que determina o Plano Nacional

A Busca Ativa Escolar cria <
o o de Educacao (metas 1, 2 e 3, es-
condicdes praticas para que tratégias 1.15, 2.5 e 3.9).
cada comunidade se engaje
pelo enfrentamento da Batendo de porta em porta, va-
exclusdo escolar Mos conseguir mapear os motivos

1 Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios (Pnad) 2015, Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).
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da exclusdao/evasao escolar. Sera possivel, entdao, imple-
mentar politicas publicas coordenadas intersetorialmen-
te a fim de garantir o direito a educacao.

A Busca Ativa Escolar entra com a metodologia e com as
ferramentas tecnolégicas. Vocé entra com o conhecimen-
to local, o entusiasmo, a mobilizacao entre diferentes se-
cretarias e areas, e também com a certeza da importancia
de trabalhar para garantir o direito de aprender de cada
crianca e adolescente. Fora da Escola Nao Pode! Cada
crianca e adolescente tem o direito de aprender.

Fundo das Na¢des Unidas para a Infancia (UNICEF)
Instituto TIM
Unido Nacional dos Dirigentes Municipais de Educagao (Undime)

Colegiado Nacional de Gestores Municipais de Assisténcia Social (Congemas)



A iniciativa Fora da Escola Nao Pode!, do Fundo das Na-
¢oes Unidas para a Infancia (UNICEF), que contou com o
apoio da Campanha Nacional pelo Direito a Educacao na
sua implementacao inicial, foi criada para colaborar com o
desafio de garantir que cada crianca e adolescente esteja
na escola — e aprendendo.

Composta por diversas frentes de atuacao, implementa-
das em momentos distintos, a iniciativa busca conscien-
tizar diferentes atores e a sociedade sobre o desafio da
evasao/exclusao escolar e propor medidas praticas para
sua solucao. A Busca Ativa Escolar é um de seus frutos.

Para auxiliar na implementacao da Busca Ativa Escolar no
municipio, o UNICEF, a Undime, o Congemas e o Instituto
TIM oferecem diversos materiais de apoio. Conheca nas
paginas a seguir.
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Materiais orientadores

D Entenda a Metodologia Social e a Ferramenta
Tecnolégica

Contextualiza a questao do direito a educacao e seus de-
safios. Explica a iniciativa Fora da Escola Nao Pode! e a es-
tratégia de Busca Ativa Escolar e quais devem ser os atores
envolvidos em sua implementacao no municipio.

Publicos a que se destina esta publicacao:

/ Prefeito

J/ Gestor politico

J/ Coordenador operacional
J/ Supervisores institucionais

D A implementa¢idao no Municipio
Orienta a configuracao do arranjo local que vai garantir o
funcionamento da estratégia no municipio.

Publicos a que se destina esta publicacao:

J/ Gestor politico
J/ Coordenador operacional
J/ Supervisores institucionais

D Manual dos Administradores (esta publicacdo)

Explica o funcionamento da ferramenta tecnoldgica de
busca ativa e detalha o fluxo de trabalho, ressaltando as
possibilidades de customizacdo para se adequar a rea-
lidade local.

Publicos a que se destina esta publicacao:

/ Gestor politico
J/ Coordenador operacional
J/ Supervisores institucionais



D Manual do Técnico Verificador

Explica os objetivos da Busca Ativa Escolar e o funciona-
mento da ferramenta, com énfase nas atividades de campo.

Publico a que se destina esta publicacao:

/ Técnicos verificadores

D Manual do Agente Comunitario

Explica os objetivos da Busca Ativa Escolar e como deve ser
feita a producdo de alertas nas visitas de campo, por meio
de aplicativo (iOS e Android), SMS gratuito e formulario im-
presso (nesse caso, sera necessario inserir, posteriormente,
os dados do alerta em www.alerta.buscaativaescolar.org.br).

Publico a que se destina esta publicacao:
/ Agentes comunitarios

D Guias para organiza¢ao de encontros e oficinas
formativas

Orientam a organizacdo de encontros e oficinas formati-
vas para diversos publicos participantes da Busca Ativa
Escolar no municipio.

10
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VIDEOS

D Video de apresentacao da iniciativa Fora da
Escola Nao Pode! e da Busca Ativa Escolar

Destaca a importancia da busca ativa de criancas e adoles-

centes fora da escola e apresenta a ferramenta tecnologica.

D Video sobre a Busca Ativa Escolar para os
agentes comunitdrios

Em complemento ao Guia, explica os objetivos da estra-

tégia e como deve ser feita a coleta de dados iniciais nas

visitas de campo.

D Video de estudo de caso: Sao Bernardo do
Campo (SP)

Conta como foi a implementacao da Busca Ativa Escolar

na experiéncia piloto promovida na cidade.

NA INTERNET

Visite www.foradaescolanaopode.org.br para:
® Conhecer a iniciativa Fora da Escola Nao Pode! e acessar dados esta-
tisticos do seu municipio.

Acesse www.buscaativaescolar.org.br para:

® Conhecer a Busca Ativa Escolar;

® Obter informacoes sobre como participar e procedimentos para
fazer a adesao;

® Baixar os materiais orientadores;

® Acessar a plataforma.

1






CONFIGURAGAD
INICIAL
DA FERRAMENTA
NO MUNICIPIO

Para dar inicio a Busca Ativa Escolar, o
municipio deve realizar uma série de
articulacdes e tarefas de planejamen-
to, a fim de engajar no projeto todos os
atores necessarios para seu sucesso e
montar uma ldégica de funcionamento
que se adapte as necessidades locais.
Todas essas etapas prévias estdo deta-
Ihadas nos documentos Busca Ativa Es-
colar — Entenda a Metodologia Social e
a Ferramenta Tecnoldgica e Busca Ativa
Escolar — A Implementac¢do no Municipio
(disponiveis para download gratuito em
www.buscaativaescolar.org.br).
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ORGANOGRAMA DA BUSCA ATIVA ESCOLAR
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* O numero de supervisores, técnicos e agentes pode variar de acordo com a necessidade e capacidade de cada local.

Ao final desse processo, o municipio tera entao seu Pla-
no de Trabalho da Busca Ativa Escolar elaborado pelo
Comité Gestor da iniciativa. Esse é o documento que
orientard a configuracdo da ferramenta tecnoldgica de
acordo com a realidade do municipio. Isso porque ele
apresenta o numero de criancas e adolescentes fora da
escola ou em risco de exclusdao no municipio; estabe-
lece as metas de inclusdo escolar; define como sera o
fluxo dos casos identificados, indicando como devem
ser encaminhados e para qual érgdo competente; e de-

14
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termina a forma de atuacdo do Grupo de Campo com
responsabilidades e prazos para os seus integrantes.

Com base nessas informacodes, cada um dos integrantes do
Comité Gestor (gestor politico, coordenador operacional
e supervisor institucional) deve entrar no sistema e fazer
as configuragdes e cadastrar os usudrios de acordo com
as responsabilidades preestabelecidas. A etapa de adesao
do municipio pode ser realizada diretamente pelo prefeito
ou, se preferir, pelo gestor politico designado por ele.

Configuracoes a serem feitas pelo gestor politico

Realizar o processo de adesao do municipio, lem-
brando que ela também pode ser feita pelo prefeito.

Cadastrar e editar os dados do coordenador ope-
racional.

Visualizar e extrair relatorios analiticos em ambito
municipal.

Configuracdes a serem feitas pelo coordenador ope-
racional

Realizar a etapa de configuracdo (criar grupos,
customizar grau de prioridade e fluxograma dos
casos e definir prazos).

Enviar alertas via painel.
Visualizar todos os casos cadastrados no municipio.

Preencher todas as etapas de um caso, quando
acumular as funcgdes de técnico verificador e agente
comunitario.

Alterar os responsaveis pelas etapas do caso.

Visualizar os casos existentes no municipio e mo-
bilizar, articular todos os demais atores sempre
que necessario.
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Filtrar todos os casos e extrair planilha com os dados.
Cadastrar agentes comunitarios, técnicos verifica-
dores e supervisores institucionais.

Visualizar e extrair relatérios analiticos em ambito
municipal.

Acompanhar o histérico do caso, fazer anotagoes e
inserir anexos quando necessario.

Configurac¢oes a serem feitas pelo supervisor institucional

Enviar alertas.

Preencher todas as etapas de um caso, quando
acumular as funcdes de técnico verificador e agen-
te comunitario.

Alterar os responsaveis pelas etapas do caso.

Visualizar os casos que estao sob sua responsabi-
lidade.

Cadastrar agentes comunitarios e técnicos verifi-
cadores.

Atribuir casos aos técnicos verificadores.

Filtrar os casos por bairro, rua etc. e extrair plani-
Ihas com os dados.

Visualizar e extrair relatorios analiticos.

Acompanhar o histérico do caso, fazer anotagdes e
inserir anexos quando necessario.

16
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USANDO
A FERRAMENTA
TECNOLOGICA

A Busca Ativa Escolar permite, entre
outras coisas, acessar todos os casos ca-
dastrados no municipio, acompanhar o
histérico de cada um deles e extrair rela-
térios analiticos.

Veja a seguir, passo a passo como acessar
a plataforma, fazer a adesao e visualizar
o painel correspondente a cada funcgéo.
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Adesao do municipio

12 etapa de adesdo

BUSCA ATIVA 4
ESCOLAR & Entrar no sistema

& serns

[ NOWA CIDADE PARTICIPANTE 9 ESTUECH MINSA SERHA

Pode ser feita pelo préprio prefeito ou pelo gestor politico
designado por ele.

Entre no endereco www.buscaativaescolar.org.br e clique em
Nova cidade participante na parte de baixo da tela a esquerda.

BUSCA ATIVA ) 1* Etapa - | um novo
ESCOLAR

1.l Cadastre o municipio

‘ToRle 1 %2, ENe e CORLID DOM MOV S3UPE.

w resred

unicef & pa fox Instituto Z=TIM

Na aba Cadastre o municipio, selecione a UF, escreva
o nome do seu municipio e aguarde aparecer para sele-
¢ao. Apd6s a UF e o municipio estarem indicados, clique
no botao Préximo.

19
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BUSCA ATIVA #] 12 Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR

1. A Cadasire o & G tro 3. & Cadastre o prefeto A Termeo de Adeslo 8. D Aguarde 5 Co

2. & Insira os dados do Gestor Politico

pestoe
» CARSTIN © COONBENBIS CpRTaConal i BStema
» Ace3sa B estatislias perais 02 cilade:
»Accmpanhar a inkiatva

drgler

# CAORANAT 0 COMDENA0N CREACKNI N0 S
ACEISAN 5 ealisHoRS QAN 03 Cia0e;
#ACOMEANNAL 3 M,

AT 03 PGS & DS SODIE B3 ok

Haom®
Francisco de Lima

D e rascimas® epr

20TAET0 342 227 pe 00

Eeut Tekre e’ b ey
imaiieste.com br (31) 4576-0087 0 D000 (]
Orgla”

Secretona de Educagho de Minas Gerais

=
Subsecrating

s

Cadastre os dados do gestor politico. Os campos mar-
cados com * sdo de preenchimento obrigatério. Apds
inserir as informacdes, clique no botdao Préximo.

ATENCAO! O prefeito deve indicar como gestor politico
um profissional com amplo conhecimento sobre a di-
namica da administracdo municipal e dos movimentos

20
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sociais e organiza¢des da sociedade civil, ja que ele sera
responsdvel pelo processo de adesdao do municipio,
pela escolha do coordenador operacional e pela gera-
cao dos relatérios analiticos em ambito municipal.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

#) 12 Etapa - Inscrever um nove municipio

& [ Termo e Asesdo 5. Aguarde a Confrmado

3. & Cadastre o prefeite

torme s 68 Q202 09 FreteRs 02 bew Mt ipe

Roma®

Emas manenar . Tt o s

o ==

Cadastre o prefeito. Os campos marcados com * sdo de
preenchimento obrigatério. Apds inserir as informacoes,
clique no botao Préximo.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

%) 12 Etapa - Inscrever um novo municipio

A4, [ Torma e Acesdo & D Agusde a Contmagla

4. @ Termo de Adesfio

Leia ¢ acede o heimo de adesdo
TERMOS DE USO E POLITICA DE PRIVACIDADE I
PLATAFCRALA Busta Alva Escelar
1. DEFIGAD
11 todos braseias
que obietrva suTkal & enttc s bo. 2 runias ¢ o icade e3colir chngating, oot estba foes 08 eRcel

12 A Puatatorma Busca Alha Escolar, neste Terma, passa a ser denominada apends por Platatorma.
2. CIENCIA, CONCORDANGIA E COMPROMISSO

21,40 acessar a Platatoma. cncia 3
conEorear com 3 v e
responsabidace da gestlo.

22 0 acesso

Leia o termo de adesao. Para aceita-lo, clique em Sim. Em
seguida, clique no botao Préximo para continuar a adesao.

21
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Depois de aceitar o termo de adesdo, aparecerd uma
mensagem informando que sua solicitacao foi enviada
com sucesso. Agora vocé deve aguardar a confirmacao
e a aprovacao do cadastro do municipio pela Gestao
Nacional.

ATEN(;i\O! Se vocé clicar no botdao Nao, aparecerd uma men-
sagem informando que nao sera possivel realizar a adeséo.

22 etapa de adesao

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

olal

A adesdo de MATAO a Busca Ativa Escolar foi aprovada.

Cligue no botédo abaixo para configurar a plataforma de seu municipio.

Obrigada,

Busca Ativa Escolar

Se vocé estd com dificuldade em clicar no botdo "Configurar”, copie e cole a URL abaixo
em seu navegador:

Apds a aprovacao do municipio, vocé receberd um e-mail
e deverd executar a 22 etapa do processo de adesdo. Ao
receber o e-mail, clique em Configurar.

22
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BUSCA ATIVA £ 2° Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR

L

3. o Revisdio do cadastro

Oata o4 rapamanis* oo
2TNETS ATT 438 488.76

Contatos

Pratta biz mtbuncns Tatetina catlnt it

1) 3322.2014
Fuseters oot passsnl L

Endere;o nsHuCionsl isose

Legrateurs

At o m
o B e o AT

(11)3322.2014

Tristons oasetn paassal g

cEr Bans

Daos OPANTACION jspoueat

Crglhe Cagn
Secretana de Educaclo Coomenadan operacional
Dados de acesse

A menha Pformads serk Enviads parce 0 sy 8Tl

B 0 e 4, Senha o4 peessa’

camen nascmentogigmai com

L=

Na primeira tela, verifique se o seu cadastro esta correto e
faca alteracoes, se necessario.

ATENGCAO! Crie uma senha para acessos futuros.
Para prosseguir, clique no botao Préximo.

23
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BUSCA ATIVA 2? Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR e ;

4. sk Ci o
‘Coardenador Oparacional
Agara, Operaciooal B &

w Acessar as eslaiiie as geran G s,
= Do,

« Cooraenar 8 tormis B Gat eues Care gares

Dacs prasoan
Heme®
Dita 8 rasomant o
ddmmiyyyy
Comaos
Tebetan huo ke Frsiens canad asi0onal
Y "
Tetstond cehsar pesseat Bope
Trletony b mabbiconal Tebwlon cubtar miiRsional
[16) 33442156 000 00K

Teivtons caiutar passoal £

drghs =
Dados de acesso
Operacional
EEmat e aceno® o Saria o4 scesne’
cammenionsiaipame. com br sransans

= -

Nesta tela, insira as informacdes do coordenador ope-
racional. Os campos marcados com * sdo de preenchi-
mento obrigatério.

Ao finalizar o cadastro, clique no botédo Finalizar.

24
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Uma mensagem de confirmacao de prosseguimento do cadastro ird aparecer.
Clique no botao Sim.

Em seguida, aparecera uma mensagem informando que a adesao foi fina-
lizada. Agora vocé e o coordenador operacional devem aguardar o rece-
bimento da senha em seu e-mail para acessar seus respectivos painéis na
plataforma.

25



32 etapa de adesao

BUSCA ATIVA ESCOLAR

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Ol4, Marlene Rodrigues

Seu cadastro na Busca Ativa Escolar foi concluido com sucessoe a
plataforma estd pronta para uso.

Seus dados para acesso sdo.
Usuidrio: carmeni@crisfalprime.com.br
Senha temporaria: lara 1975

Perfil: Coordenador Operacional

Caso queira alterar sua senha e na

clique na seta ao lado do seu nome, no Meny, & depois vd em
‘Preferéncias’.

Chgue no botiio abaixo para enfrar na plataforma

Obngada,
Busca Afiva Escolar

Carmen Nascimento
carmeng@enstalprime com b
[

Essa etapa é realizada pelo coordenador operacional. Ao re-
ceber essa mensagem em seu e-mail, clique em Configurar
para iniciar a configuracdo da plataforma do municipio.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

Acevie

Bes-vnacdh) & B d Al Bt

& Semha

G HONA CIDADE PARTICFANTE.

& Entrar no sistema

@ ESOUECI MINHA SEHHA

=

Preencha os campos com seu e-mail e senha recebida
pelo sistema. Clique no botado Entrar.

26
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BUSCA ATIVA
ESCOLAR

_ KR —

1. Revisdo do cadastro

£+ 3° Etapa - Inscrever um novo municipio

usudngs.

Dts o0 et
2821870

Tateterates st cons

| —

Enderel o nsthconal (ssome

Teistera ez etecony

Teistor casut pasaan

Endeneqo Insiucional (oo

Estane

[ LT

cammenghristalprime. com.be

o
45375524503

Twatna cotota mabtionsl

[ —

&8 Prarcs

I

27

Na primeira tela, verifique se o seu cadastro esta correto.
Complete os campos que ainda ndo foram preenchidos e
faca alteracgdes, se necessario.

Antes de prossequir, salve as alteracdes clicando no botao
Salvar. Depois clique no botdo Préximo.
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BUSCA ATIVA £ 3? Etapa - Inscrever um novo municipio
ESCOLAR

2. 4 Cadasire o5 grupos de iabalho 3. 4 Cadastre o5 usudrios 4. 23 PersonalizagSo 5. i Prazos

2. & Cadastre os(grupos de trabalho

Os grupos de trabalho respondem por diferentes causas de evasdo escolar. 05 grupos que vocd cadastrar aqui poderdo ser personalizados para receber um ou mais alertas ¢

casos, de acordo com a causa. O ideal & que fagam parte dos grupos as sec) Ipats ou drgdos da P a, pois s3o eles que irdo age, unto com a
secretaria de educago, na {rejmatricula das criangas e dos adolescentes.
opsses
Secretaria Municipal de Educacio OHRIGATORIO
.

Na aba seguinte, cadastre os grupos de trabalho que védo atuar na busca ativa
escolar em seu municipio.

Para inserir um novo grupo de trabalho, escreva o nome e clique no botao
Novo.

ATENCAO! O unico grupo que é obrigatério e ja vem cadastrado no sistema
é o da Secretaria Municipal de Educacao. Novos grupos poderao ser adicio-
nados depois. E recomendavel que vocé relna as partes interessadas em
realizar a busca ativa escolar e crie os grupos de trabalho apés a definicao
com a equipe gestora.

O processo de criacdo dos grupos de trabalho, definicdo de usuarios, custo-
mizacgao e prazos devem ser definidos coletivamente para que haja sinergia
entre todos os envolvidos na Busca Ativa Escolar. Recomenda-se uma reuniao
inicial entre todos os possiveis envolvidos, conforme orientagdes contidas na
publicacao Busca Ativa Escolar - A Implementag¢do no Municipio.
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BUSCA ATIVA # 3% Etapa - Inscrever um nove municipio
ESCOLAR
3. W Cocantre o8 usudos &, 32 Parionanzad i &8 Praxes
2. i Cadastre os grupos de trabalho
oo e e i ko coma

Seciutatia Municpal de Educagio

Secretana Municpal de Saide

T

+ ATERIOR.

O grupo inserido aparecera na lista de grupos. Se quiser
exclui-lo, clique no botdao Remover. Apds cadastrar todos
0s grupos, clique no botao Salvar. Em seguida, clique no
botao Préximo.

BUSCA ATIVA

Pt para comeater 4 gukaide enoi
operacinat

” fazer
o Gnpo aTpa
TODAS i ToODAS
& E-mail Limne de exitecdo
< e«
MHome £ Mbunicipio # Emans Tipe s Grupo opges
& Carmen Sihaa & MATAD cATen Aascmenic@omat com  Gestor Podlcs Broan
@ samiman
& Mariene Rodrigues 5P MATAD camengieristaipeme combr  Coordenador mema
Operacional
& Maria Sitva Santss. 50 MATAD. marageste com b Supervsor insttecional  Secretara Muncpal oe B

Eduaso @ semrman

Na aba seguinte, vocé pode cadastrar os usuarios do siste-
ma. Para isso, clique no botdo Novo.
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BUSCA ATIVA
ESCOLAR

2 st A i

&+ Cadastrar usuario

s o4 ks’ s

Teintaca bon eribesemir “Hrtims cobi szl

Temtica s porias pe

[

P

Preencha todos os campos obrigatérios sobre o novo
usuario, que estao marcados com *.

Apbs preencher o formulério, clique em Salvar.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR
.8 Ususros ==
o o
PEGACES para COmbaR 3 ARG £500
W Gz &Tpa
TODAS - TODAS
EmEmal Lo go eubiho
a « = o [
Homa & Musicipes & [ Tos Grups 8
& Carman 3via P IMATRD carmen ruscmeonioigrad com - Geslor Foios
=
& Mariene Rogrigees 1wako CamengrEpme combe  Coordesaer P
=] penacenal
& Marta Sova Sarios 22 utlo . Super
Eawalo a e

Ap6s salvar, o novo usudrio ird aparecer na lista de
usuarios da plataforma.

O novo usudrio recebera um e-mail confirmando o
cadastro e informando seu login e senha temporéria.
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5.l Pracen

Ll - |

o

o@m

-3

por (>

Na aba Personalizacao, vocé pode estabelecer a priorida-
de de tratamento de cada causa no sistema e os grupos de
trabalho que poderao visualizar e receber notificacdes a
partir dessas causas.

Se quiser alterar a configuracdo padrao, clique sempre no
botao Salvar primeiro e somente depois em Préximo.
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BUSCA ATIVA £* 3° Etapa - Inscrever um nove municipio
ESCOLAR

5. ) Prazos

peia ctapa o
Etapa do caso Prazo

Merta 18 1 s
sy L] 1 ous
Andtse Técnca 5 4 s
Gestlo 2 Caso

(e ymatricua 30 B oms
*Otsenagio @ 8 s
Otsenagio % o ous
> Otsenvagio 5 s
#Otsenvagdo - i s

sl @

Na aba Prazos, é possivel configurar a duracdo de cada
etapa da Busca Ativa Escolar. Sempre que alterar a confi-
guracao de alguma etapa, clique primeiro no botdo Salvar
e somente depois em Concluir.
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Uma mensagem de confirmacdo de prosseguimento do ca-
dastro ird aparecer. Clique no botao Sim e depois em Concluir.

@ Viséo geral do programa sp/matio

LA e

FIEY

Depois de concluida esta etapa, vocé visualizara o seu pai-
nel de coordenador operacional no sistema.
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Painel do gestor politico

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

& Entrar no sistema

Acessa

Bem.vindofa) & Busta Atva Escolar
o—

W
ubitomi@algariT com

A, Serra
e

F NV CIDADE PARTICIFRNTE © ESQUEC) MINHA SENMA

L—k

Para entrar no sistema, acesse www.buscaativaescolar.org.br
e preencha os campos com seu e-mail e senha recebida
pelo sistema. Clique no botao Entrar.

Se vocé ndo lembra da senha, clique no link Esqueci
minha senha para gerar uma nova.

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

© Esqueci minha senha

‘Sociar WoCa oe senha

[ I8

ubatomik@akoartl. coml

. um bk, para que
pard A conta.

Coloque seu e-mail de cadastro e, em seguida, clique
em Solicitar troca. A nova senha serd enviada ao seu

e-mail.
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BUSCA ATIVA

.~ Evolugdo da Busca Ativa Escolar (30 dias)

s 10t

£

]

. fr—

é # Dipntrs dn wucsla: 1

L]

4

£

H

L3

El

¥

4

O1F-G4- 18 H01T-04-19 201 P-0a-30 B as-0n H08T-05-00 20170848 2170400 IAT-05-08 ELIESE Y
o Dentro da cacols == Fora da ricols
—

(@ Causas

Cruangs o sdclesomis com defedneist Adolancamts sm confuts com 4 el

1] Mapa de casos
Cabreinn

e
.,_
= ::u.w EE!
B ot w‘”

i 2 oo |

Ao entrar no sistema, o painel exibira as seguintes infor-
macodes: grafico sobre a evolucao da busca ativa, gra-
fico sobre as causas de exclusdao e mapa dos casos do
municipio.
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BUSCA ATIVA ESCOLAR

M Criar alerta
& it en da criana su adolescnie

Hiom i ranes 2 sdsibat et

Recato Forseca

o Raga iEn

Mascubng Beanca

) e

BAABEE 546 342 12230
it weh bk da wizsaT

Adolencints #m confita com i Wi
Crianga cu adolescants com daficdncinly]
Crianga ou

Crianga cu adolescenta em atogo

Crimnga cu adolescenta em siusgEo do rua

Crianga cu adolescanta vilma de abuso | viokingas saxl
Evisho porgun sante & 6520l desniseisants

Faika do infrasrsinuuen sscolar

FaRa de Eaoons ascolar

Gravidaz na adokescdngia
Preconcedo ou discrminagio mcial

Trabaiho ntansil

Usa, aburs ou depandingia de subsilngias paicoativers
g i

®#000000000000Q0OO0 i

o
f
B
#
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& Datos 20 resgomadel

oo 2430 et
Josaion Amasda

023 i o vigmnbe
25467854

i 23 b 03 gl
[B1) 985473454

Il Daoa o¢ bocatzaghe

B
Rua Rodngues Alves, 21

ur e
A v BA/FEIRA DA MATA

e

a0 e

Domanges Forsecn

82 gt

24256005

Wiatona 3 o respnaseel
{B1) D7855-4243

Fetnbaci geageiaca

B

D oo rancimants
160832008

[ ]

Vocé também pode criar um alerta por meio deste painel.
Paraisso, clique na aba Criar alerta e preencha todos os cam-
pos obrigatérios do formuldrio — estdo marcados com *,

Depois de completar o formulario, clique no botao Criar

alerta, no final da pagina.

Assim que o alerta for salvo, aparecerda uma mensagem in-
formando que ele foi registrado com sucesso.
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Potemas sacns.

Tedas

Pattca
Todas.

Pt crasca
B Forn dn escoln

B oo o escoia om
cbsanmgic

[~ [SEEEY
consoidado

~ Relatérios cusicade de casos

-

Wimars e GNangas 8 sScMatente

Denin Ga #3080

Qe
2
'
'

2
b
. D
SO

Clicando na aba Relatérios, vocé pode cruzar, filtrar, expor-
tar informacoes e realizar andlises dos casos do municipio.

3. & Usudrios

enoes w

o partcipar g Busca Adva Escolat

» Pressts Muncipat

Posiacay poacas puea comoater 8

Frabalon o o munciph
w Gesior PORICD: nedr 25 GvEras RSt des oo

o mo

o programa ¢ propde a criagB3 ou ateragdo de

& rerponsivel

evecudon

stibecionss.

Watao e 00 fodat a8 3868 do prop.

o Grpo

TODAS

EEmal

POr eR00ar 5 CagndetK; A 30t 08 © ta00n.
‘o Apenles COMNEMIS: 530 06 TEApONSIve:s Por FATEN ©5 JIMENs alertas S Crangas. e adckescenes qut estda ford 2a estels

&Tpo

TODAS

Lirride e wxcbi; B0

Menicipie § Emad s

50840 PO

oot ompos Opies

agerte Comuntine Secsetara Uuscgal ge
Saice

L0 0 05
f

ava o eom
o Coondenadr
Opesacional
Municipes & it s Tipe & Grupes Opgias
& Mars Sandrs 521540 PO ShisGem 1T com Agerite Comanihng

Secrelans enil o
Saize

Na aba Usuarios, vocé pode cadastrar novos usudrios.
Para isso, clique no botao Novo.
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DLISCA ATV
ESCOLAR

&+ Cadastrar usuario

[ETr—— o
Sparvncs iastcnsl + Secmtuns Wancpel de Eachs

Fmaos s

= trm
Saretara de Edeaghs Cocrmradus pedagioe

C >

Depois de preencher todos os campos obrigatérios —
estdo marcados com * —, clique em Salvar.

Servtans M o de Culhen =l
Sacretra Varscpe de Asialinc oo m

A criacdo de grupo e a customizacdo das causas e dos prazos
sdo realizadas na etapa de adesao do municipio. No entanto,
vocé pode alterar essas configuragdes quando necessario.

Vocé pode remover grupos de trabalho ja existentes e
criar novos grupos.

ATENCAO! Sempre que um novo grupo for criado, é ne-
cessario clicar em Salvar as informacdes.
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% Configuragdes s/ shormino

W Grupos.

2 Personalizagiio

ar, de
poderdo inferagh com o3 lertas € ca50s.

Adaolescente sm confine com 8 el
Secretaria Municipal de Educacio
Secrelaria Municipal do Salde
Secretaria Municipal de Cultura
Secredania Municipal de Asststncia Sccial
Crianga ou adolescents com deficiéncia(s)
Secretona Muricipal de Educacio
Secretaria Municipal de Sadde

Secretaria Municipal de Cultura
Secretana Muncipal de Assistdngia Sccial

‘Secretana Municipal de Salde
Secretana Municipal de Cultura
Secretania Municpal do Assisténcia Social
Wslbneia fameuas

Secratania Municpal de Educagho
Secrotatia Municpal de Sadde

Secrataria Municpal da Cullus
Secratana Municpal do Assisténcia Social
Woléncia na essola

Secretaria Municpal de Educasbo
Secretana Muncpal de Salde

Secretana Municpal da Cultwra

Secretaria Municipal de Assisténcia Social

Vocé também pode modificar as prioridades das causas
e quais secretarias visualizam e sao notificadas na tela de
Configuracoes.

ATENCAO: Sempre que houver alguma alteracio nas con-
figuracdes, é necessario clicar em Salvar.
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BUSCA ATIVA

Ebao]_m @ Farel ) Criat sloria
& Configuragdes sp/sio a0
£ Prazos
e ok 3 "wim 38" 4 3pareGe em Sesiague para &
TERgOtddn peld SLIDE
Eupa do taso Prazo
b 1% oas
" aan
Anddne Ténaa 5 i
Gevido do Cane
(Rematrnoua 20 =
1 CRasresde .
2 Ctservagdo © o
3 Otaeredo w o
A" Coaervag b " i
B Prazos
"M araso”
responsdvel peta etaps
g do cxto i
it " Y
Tt " s
Andise Téenes ¥ P
Gewdo do Caso
(Repnaticua L
1 Chservacho
# S
A Onseraaghe o
A" CRsereachs “ i
. - e, i =
& o~ x
unicef @ e ox Instituto Z=TIM
e Gk e e L m

Os prazos para cada etapa também podem ser modifi-
cados.

ATENCAO: Sempre que houver alguma alteracio nas con-
figuracoes, é necessario clicar em Salvar.
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D e R M | IRes | e | B | bas

o D rints = P inds

Para ter acesso as Notificacdes do sistema e a aba de
Download dos guias e manuais, clique sobre seu nome
de usuario, no canto superior direito do painel.

BUSCA ATIVA

ESCE)LAFI

 Minhas preferéncias

@, Alterar senha
= NotscagBos
Cuais 190 de nofcagbes vook Oeseld receber?
Crigem Mi2 recebar Via sistema Wia sivtema + E-mad
£ 04 quik 24 fesntie o o B
Ca208 aTbRAI0S B0 MU GrUpS ° . ]
Tosos 08 cases do munkciple . o 8
. o - o, v —
unicef & o Pox Instituto Z=TIM

Clique na aba de Preferéncias para trocar a sua senha e
definir as configura¢des de notificacdes.
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Painel do coordenador operacional

BUSCA ATIVA & Entrar no sistema
ESCOLAR

Aessar

Bem.vindo(s) & Busca At Excolar

mEma

# Saera

@ NOVA CIDADE PARTICIPANTE © ESQUEC! 1A SENHA

Para entrar no sistema, acesse www.buscaativaescolar.org.br
e preencha os campos com seu e-mail e senha recebida.
Cligue no botao Entrar.

Se vocé nao lembra da senha, clique no link Esqueci mi-
nha senha para gerar uma nova.

BELEgt{Ta @ Esqueci minha senha
Bolm YOOK 08 BANRS
RS
- iy - » - LN ?." . _—
unicef&® s Pax 3 Instituto ==TIM

Coloque seu e-mail de cadastro e, em seguida, clique
em Solicitar troca. A nova senha sera enviada ao seu
e-mail.
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BLSCA ATIVA
ES

1 Mapa de casos @ Visio geral do et

L : Tasas o & Downloads
= erh Inaamenty o
o bncies & Sar
== e i - Y
@ Ultimas atualizagoes no sistema
23 mrenon attia
i
“U-I! & Cano Soares da Siva T Rerd At
Gonrie Tegin e AoV alerta para SERATE FONSECA
& Cans santas 13 oo ki
s 8 o
& Cara Santos. 13 Bor, .

e ey
~ Evolugio da Busca Ativa Escolar (30 dias)

Ty o it 5 204 had e 10 600

e Fnrae At P e anrona P 2o Er—

o Dty s - o el

@ Causas

ot o e i e ial

SN ... |

Quando vocé entrar, o painel mostrard as seguintes informa-
¢des: mapa de casos, visao geral do programa, ultimas atuali-
zagoes do sistema e gréficos sobre a evolucdo da busca ativa
escolar e as causas de exclusdo identificadas no municipio.
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A Criar alerta

& intormagtes da cranga cu adolestente.

Home o2 g oo st ani®
Editvinia Sanios da Siva
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a e

5746345 000,000,000.00
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122001

o 00 1B DY B0

QO Adciescente om confita com a bl

O Crianga ou adolestento com debiciincials)

o

O Criana ou adolestenta em abrigo

O Crianga ou adolescents em stusgBo de rua

O Crianga ou adolestenta vilima de sbuso | vickncia sexusl
O Evasho porque serie & escola dossteressanta
O F adolescank
O Faita ds nksestniua escolar

O Faita da inanspons escolar

O Tenbaih infarsl

O Uso, stanocu st

O Vickdneia lamiier

O Vickbneia na escol
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Pt 14 P B P
Sondrs Samos 9o Siva
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[E1) 45768034

[ Do e locateagde
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e
05674537

Pt 08 8 5 s

Mano da Siva

358 5 o seigceainl
21321457

Towtor 2 7 ou sporan

et geatca

Bany

Vocé também pode criar um alerta por meio deste painel.
Para isso, veja 0 passo a passo na pagina 36.

Assim que o formulario for salvo, aparecera a tela de
Alertas Pendentes, com a lista de alertas criados.
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Prisadace & tntormagtes da criarga ou adclescente
Agerie s Ll Ko § Daa s
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sea i Femins Beanca
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Clique sobre o alerta desejado para abrir o formulario. No
final do formulario, vocé podera clicar em Aceitar ou Re-
jeitar o alerta.

Ap0s aceitar o alerta, serd necessario atribui-lo a um técni-
co verificador para que ele realize as etapas de Pesquisa e
Andlise Técnica.
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Far nome
Risea Hdace Etapa Responsivel Status. Noms da crianga.
fotescenis pela stage docaa
B Redrigues Cestio Borcans
Fscrgues 14 anos @
" o a weuo B L Causa do caso
Por staca

Etapa do caso

Par rasganthes | pois £a3e

Nome do usudrnio.

Porancenss

Baurro, CEP, nome da rua

Par states do alerta
8 Aceito
O Rejeitado

Por status do caso

B Em andamento
O cancetado

[ pentro da Escola
O interrompido

Pee grau da rico

& saixo
& madio

[ L

Paeidase
ce 032282 anos

8 Casos sem informag o

Por sana
B " Masc B7Fem
B indat @ seminto

Por 2ona
& Rusal & urbana
B Sem nformacio

D LIMPAR FILTROS

1 casos encontrados

Na aba Casos, é possivel identificar todos os casos e filtrar
as informacoes desejadas.
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~ Relatorios cusicade de casos
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B Procedento
Dlimpeocadente

Fertiaa wara
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B Cases sam nfomagio
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O indet B seminka

Todos
e

pertona

& Al 8 vrtana
18 Semm inkoemagbo

O FLTRAR

Clicando na aba Relatérios, vocé pode cruzar, filtrar,
exportar informacodes e realizar analises dos casos do
municipio.
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3.4 Usudrios

o« Gawior Polico: s o e aberichs
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=

Na aba Usuadrios, vocé pode cadastrar novos usuarios.
Para isso, clique no botdo Novo.

&+ Cadastrar usuario
Tamam Nescamanto
Dl
[vume— p—
tamaraiterto com b —
[o—— P
T Vot adat . Sebc 1ot Munec £ S0 Avaiine s Socal
Dt pemcan
PO o
DH0S1ETS T4) LT 6TR2Y
Conten
(B3 4191. 2458 (BN STTES TS
— aaD
e— e
1) BASOT )
R —
- -
Carvire S Adssibngd b Cranga o oo Adckricents ‘Conrdanasons eperstenal

Depois de preencher todos os campos obrigatérios — estao
marcados com * —, clique em Salvar.

48



capitulo 2

BUSCA ATIVA

ESCOLAN

£ Configuragdes srisiormno

L T -

4% Cadastre os grupos de trabalho

agu pade um o man

Besusa ;. =

Home apgdes

Secretans Mund pal de Educagdo. s
Secretaria Muniipal de Sadde

Socrotans Mundpal de Culturs

B —— =1

Mome da-secrolann

A criacao de grupo e a customizacao das causas e dos
prazos sado realizadas na etapa de adesao do municipio.
No entanto, vocé pode alterar essas configuragdes quan-
do necessario.

Vocé pode remover grupos de trabalho ja existentes e
criar novos grupos.

ATENCAO! Sempre que um novo grupo for criado, é ne-
cessario clicar em Salvar as informacodes.
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BUSCA ATIVA
ESCOLAR
W k0 P

36 Personalizagdo

s podend perscnakzar, e €
ipodero interagir Com 03 alertas & 3305

Adolescents em conflits com 3 lel
Secretana Municipal de Educasio
Secretaria Municipal G Salde

Secretana Municipal de Cultura
Secratana Municipal de Assistincia Social
Crianga ou adclescente com defcincials)
Secretana Municipal de Educacdo
Secretana Municipal de So0de

Secretana Municipal de Cultura
Secretana Municipal da Assisiincia Socisl

Cranga ou

Secretana Muniipal de Saide

Secretaria Municipal de Cultura
Secretana Municipal de Assisténcia Social
Wialbnela famitlas

Secretaria Muniipal de Educatho
Secratasia Municipal de Sadde

Secretaris Municipal do Cultura
Secretana Municipal de Assisténcia Social
Wolknela na escola

Secrelaria Munkipal de Educagio
Secrateria Munipal de Saide

Secrelaria Municipal de Cultura

Secretaria Munkcipal de Assisiéncia Social

A escol

. B PrIONGRSE o MALAMENIO No S5MMA, & GUAK QUPCS de MDA Serks NOACAdSS ¢

i Prazos

‘0 °C3 °ED

 Visualza o notfica @

Vocé também pode modificar as prioridades das causas
e quais secretarias visualizam e sdo notificadas na tela de

Configuracoes.

ATENCAO! Sempre que houver alguma alteracio nas confi-
guracgoes, é necessario clicar em Salvar.
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BUSCA ATIVA
ESCOLAR @™
£ Configuragdes sp/sAomuro
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T Oossrmcho “w dus
 Otservacdo ] dias
4 Dpseragdo L™

Os prazos para cada etapa também podem ser modificados.

ATENCAO: Sempre que houver alguma alteracio nas con-
figuracoes, é necessario clicar em Salvar.
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BUSCA ATIVA

2 Notificagdes
i Mapa de casos m Visdo geral dc

! A o e
Vo sein e
" 5 S SR 2
f X \Ymm o
y
poe | e v am
B Feanco Musripork o I et
) g ) @ Prafoctncias [ Sair
Sartana de @ Ultimas atualizagtes no sistema
Fameba
= ga 22 mitntos atris
Bl Pegistroy um nove alerta pars EDILVANLL SANTOS DA SILVA
Faperi
v & Carko Soares da Siva ma hora airds
Vagem
Sunde  come :ﬂn registrou
i | & Carla Santos 13 hors atrs
@ i
L g
£ & Caria Santos 13 horas atris

Google
Evolugio da Busca Ativa Escolar (30 dias)

Para ter acesso as Notificagoes do sistema e a aba de
Download dos guias e manuais, clique sobre seu nome
de usuario, no canto superior direito do painel.

BUSCA ATIVA .
ESE_DLAR Lt

& Minhas preferéncias

B, Alterar senha
Cique SuB Setha. 2 com um Bk ParS Completae & froca.

= NotificasBes
CHaME 108 06 POUACHL IS OOk CERE TECRDerY

cngem Hio recater Vis siatema Vi3 sistema ¢ B-mall
G5 003 GullS $0U 1ESPOMLIVE

Casos airbukics 30 mew gupa

Togos 08 €503 60 MuBkipio

Clique na aba de Preferéncias para trocar a sua senha e
definir as configura¢des de notificacoes.
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Atribuindo um responsavel pelas etapas de Pesquisa e Analise
Técnica

As acdes descritas a seguir, embora sejam de responsabilidade dos Superviso-
res Institucionais, também poderao ser realizadas pelo Coordenador Operacio-
nal, caso necessdrio.

BUSCA ATIVA =, . X ”
ESCOLAR @ Painel M Criar alerta AL Alertas Pendentes E Casos | Redatdrios @ Usudrios € Configuracdes

5P | SAD PAULD

= Bisscar e filtrar

= Casos
Por nome
Nome Risco  Idade  Etapa Responsivel Status. Nome da crianca
da crianga ou adobescente pela etapa docase
@ Maria Clara Rodrigues. Gastio For causa
A Rioan Maria Siva Rodrgoss / José [ ] 14 anos & Pacla Santos | Em avasct | @
do Caso —_— Causa do caso
— =
2 Edilvinia Santes da Silva @
15an0s  Pesquisa Por etapa
A Sandra Santos da Siva [ Mario da Sk o %3 = IR —

Etapa do caso

Por responsdved pelo caso

Nome do usudério

Por endereco

Bairro, CEP, nome da rua

Par status do alerta

ﬂhcei‘lu

Orejeitado

Por status do caso

Em andamento
O cancetado

[ oentro da Escola
O interrompido

ptiviescolar.org br/childrensview/ 440 acc30-3328- 11eT-5073- 117 bed 3dcf

Apo6s o alerta ser aceito, é necessario indicar um responsavel pelo preenchi-
mento das etapas de Pesquisa e Andlise Técnica. Entre no caso que necessita
de atribuicdo de responsavel e clique em Incluir informacgées.
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Etoa atal G o8 N0
B Edilvania Santos da Silva sandra Santes da Siva / Mario da Siva [+]
=l RN 0

w2017 (R
. &x Essa etapa esta pendente de atribuigao!
. M manuio atrds ko C ) of evad clcal
. Pesguiss

() Andnze Técnica .
& Dadzs da crianga ou addlescenie

) Gestdo do Case
P e—

O I " Edilvinia Saros da Siva

© 1*usevaghe e age/Euly: Dists S0 rppeimans sdeimmasant
Femining . Indigena ¥ 1212001

© 2 observagdo
ag cpr

© ¥ st 57456345 000,000 000-00

Clique em Atribuir responsavel. Escolha, entao, o usuario
que devera ser responsavel pelas etapas de Pesquisa e
Andlise Técnica e clique no botao Selecionar.

BUSCA ATIVA

ESCOLAR
- Evea sy e s
Rodrigo Marting nara Fereia Martins d
i C S
e
Acam tames
& Etapas [ Pesquisa e - |
w2 [ 2 Dadcd da crienga oy Biicenle
g
S e 2 pangs s sdsieacante
. Riodrigo Marting
© Andase Ticnica - eyl D5 o0 ransmes s
Mascubng Branca 22004
() Gestla go case
L crr
) (Remtriesta TMSATED £30.166.791-24
) v observagle
[

As etapas de Pesquisa e Analise Técnica foram atribuidas ao
usudrio selecionado.
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Atribuindo um responsavel pela etapa de Gestao
do Caso

= Casos

L) Rises 18ade Eapa Responsivel
e — i

@ Marla Clara Rodrigoes. oy

[ LSRN - | Manss e sl Sasion
ooy

7 Editedeia Santos da Siva.

Wit tieitin [ 15208 Peiquna

T
Noma da usatng

ot 2 ot
[ B
O Remsase

P g2 cans
B Em andamania
O cancolato

[ Desiro da Escoin

R ()

Entre no caso que necessita de atribuicao de responsavel
e clique em Incluir Informacgées.

X . [ e
O o ore RodigUeS o ek sha s e e I I
s e | et
B Etapas [# Gestiio do Caso
o (=
o Ao &lx Esza efapa esta pendente de alribuiciol
14 Boras strin. IO A e LANG FRSDOTRIVEL por e etapal
e, =
13 Bewas atrin = ="
Aranie
. 13 neras avks

© Foetanion) de gesido 00 £a50

@ Sesdecns

L —

) (Repmatricuts

O vonsenagss

Clique no botédo Atribuir responsavel. Escolha, entdo, o
usudrio que devera ser responsavel pelas etapas de Gestao
do Caso e clique no botao Selecionar.
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BUSCA ATIVA
ESCOLAR
Fag st Gras de o
M8 Maria Clara Rodrigues mesa iaria Siva Rodngues | José Rcariguss m “ [}
[ e e | s

& Etapas

el - —

Aieria
L -

Pesquina
® 3ons was

(@ Anilan Tecnica
3 horas airds

[# Gestio do Caso

0 Reiniio de gesida o2 casa

Detchres in dbvidsdes e

e

& Pacia Santos
S e

Besido do e
L]

) Rematmests
O wosnagie SN [ CONCLUR ETAR
) roesamigis

A etapa de Gestao foi atribuida ao usuario selecionado.

Atribuindo um responsavel pela etapa de
(re)matricula

Vhancs  Pwsquisa & Pac Sareos

P st oo we
[ BT
[mLE

P vt 8 30

B Em andamania
[m[=

D oentro da Escom
Dniememguis

Entre no caso que necessita de atribuicao de responsavel
e clique em Incluir Informacgées.
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- i st Gra. de raco.
8 Hormins Anciade cem T N
[ e e e =
& Etapas [# (Re)matricula
w0 (R
e dix Essa etapa esta pendente de atribuigao!
a & s airds hda hd neahism wsuing responadeed por v clapal
L A At
@ Andise Ternica
0 Tends do Care
Poos segundos atrds Data ta i iy st e -
@ [omakus ddmmiyeyy oot

© 1 ousenagso o Sy m

Clique no botao Atribuir responsavel. Escolha, entéo, o
usuario que devera ser responsavel pela etapa de (re)ma-
tricula e clique no botao Selecionar.

. Clapa st e e acs
LR = 2
== = b8
| CRTTRPIN = jsitvco M Ancaches % Anems
& Pacla Santos
& Etapas [3 (Re)matricula Retborienhll - |
wao17 [E— W Diaos 2 escola de (rejmatiicils
®
Ahiris sl Dt o3 e imacets (0Smmiasas e "
@ Prsausa admmAyyy ok "
3 minutos atrés —
. Andlise Técnica Prenprp——
3 minutos atrds
2 minutos atrés
[ L cer Bass
@ Dormmukes 00000-000
) 1" Cbservagio Pame 39 contaks 28 preths da wacala” st Casgn

Veja se a (re)matricula foi atribuida corretamente.
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Painel do supervisor institucional

BUSCA ATIVA & Entrar no sistema
ESCOLAR

ACESSAr

Bem-vindo(a) & Busca Aliva Escolar.
Preencha os campos a seguir com seu e-mail cadasirado e senha

= E-mad

supervisor@teste.com.br

9, Senha

& NOVA CIDADE PARTICIPANTE © ESQUECI MINHA SENHA,

Para entrar no sistema, acesse www.buscaativaescolar.org.br e preencha os cam-
pos com seu e-mail e senha recebida pelo sistema. Clique no botao Entrar.

Se vocé nao lembra da senha, clique no link Esqueci minha senha para gerar
uma nova.

Coloque seu e-mail de cadastro e, em seguida, clique em Solicitar troca.
A nova senha serd enviada ao seu e-mail.

58



capitulo 2

BUSCA ATIVA

— e ek I 5
ESCOLAR @ Painel A Criar alerta f Alertas F s Relatorios 4 Usuarios Eaois dapaes
vmos Imstc ooat

5P | £k0 FAULD

=, Casos recebidos

Nome Risco Idade Etapa Responsdvel Status

da crianga ou adclescente pela etapa do case
ng ) 17 anos ;nmm & Paola Santos @
gt m e S e —
@ Edilvania Santos da Silva o 15 anos Pesquisa & Paola Santos [ arcareric S

A Sandr Sanios da Siva / Mano da Shia

TATUALZAR

@ Ultimas atualizagdes no sistema 0 Mapa de casos

& Redrigo Palmares 17 minutos airds
atualizou Informagdes na ficha de EDILVANIA SANTOS DA SILVA

& Redrigo Palmares 17 minutos airds
atualizou informagdes na ficha de EDILVANIA SANTOS DA SILVA

& Rodrigo Palmares 18 minutos atras
atribuiu PACLA SANTOS 4 etapa Pesquisa da ficha de EDILVANIA SANTOS DA
SILVA

& Redrigo Palmares 21 minutos atrds

Iniciou a elapa Pesquisa para EDILVANIA SANTOS DA SILVA

Gocgle LR mmm n;w- Tarrmga deUso _Indsrmar e o maps

>< _ Instituto ==TIM
uNDImE %

Quando entrar no painel, vocé verd as seguintes informacdes: casos rece-
bidos, ultimas atualizac6es no sistema e mapa de casos.

Vocé também pode criar um alerta por meio deste painel. Para isso, veja o pas-
SO a passo na pagina 37.

Assim que o formulario for salvo, aparecerd a tela de Alertas Pendentes, com
a lista de alertas criados.
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BUsCAATIA
ESCOLAR
e WA v
M Alertas pendentes CATUALZAR T Monique Andrade
¥ Firar
o
Prianidage & Intormagles da crianga cu adescente
Agente s * Home ¥ Data®
Marcela Santos Méso Monique Andrade S dias airds Pone 23 A Dy SdtesEnE
MONIGUE AN
Pacis Sasass ans niceiccasiaears 90w sty s,
Cario Soares da AR Renato Fonseca X5 minutos Oz L
S ok Femining Beanca
Rodrigs Palmares Méso Edivinia Sanios da 2 minutos atras
Sy PO 0U8 3 LTS 03 A00RSCENAE # o0R 02 #aceia?
Marceia Santos Ao Marco Antinio B dias airds Feqencis d esxcoly
Cana Sanmcs Afa Rodiga Marns. 1% hotas atrhs
2 Dacos do responsivel
M0 33 M Ou RSO
Cara
[ Do e mcakzaglo
Encenein
HAwerida Angedca, 2632
Cano Soares da AR Renato Fonseca X minutos Cdras Reaga /Eha
Siva ards Femanno Beanca
Rodrige Palmares  Mésio Ecivinia Sanios 0 3 minulos airks.
Sihs Po £08  EFSG B B0eSCeO asth 500 42 #scaia
Marcem Sares A [rroryrey  qun M Fequéngia & escola
‘Carta Sanfos AR Rodriga Hartins. 1% horas atras

& Dados 00 esponaivel

Migese 28 mibe u rsgenl
Cana

[ Dados de bcakzagdo

Ensersio
Averioa Angekca, 532

Clique sobre o alerta desejado para abrir o formulario.
No final do formulario, vocé podera clicar em Aceitar
ou Rejeitar o alerta.

Ap6s aceitar o alerta, sera necessario atribui-lo a um técni-
co verificador para que ele realize as etapas de Pesquisa e
Analise Técnica.
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BUSCA ATIVA Pacla Santos

ESCOLAH & Painel 4 Criar alerta 4L Alertas Pendentes Il C = Relatdrios s -

Supervisor Insthucional

3P 1 SAO PAILD

= Casos

Por nome:
Nome Risco Idade Etapa Responsiavel Status Nome da crianca
da crianga ou adolescente pela etapa do caso
Monique Andrade Par causa
gy O @ rewus @ [cr e I
o — Causa do caso
2 Maria Clara Rodrigues it
A Fions Maris Shva Rodrigues / Jos [ A ] Manos e, & Paola Santos | £ avaso | @ Par etapa
Etapa do caso
Edilvinia Santos da Silva
2 [ ] 15anos  Pesquisa & Paola Santos [ £ aorrere TS
b 6 ial bk 04 e —_— Por respansavel palo caso

Nome do usudrio

Porenderego

Bairro, CEP, nome da rua..

Porstatus do alerla
& Aceito
ORejeitado

Por status o caso

Em andamento
O cancelado

(O Dentro da Escola

Na aba Casos, é possivel identificar todos os casos e filtrar as informacoes
desejadas.
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BUSCA ATIVA ESCOLAR

ESCOLAR

~ Relatérios cuantdade de casos

= Bentar e i

Portausa o i
Todas

Porsmcs
Todas

Por satn 63 sranga

B Fora ca escola

(B3 Denteo da escola em
cbservagho

18 Contro da escola
consolidado

Par staius do 2eta
18 Procedents
Oimprocodonts

Per i staea

ge 0 %228 % anos

|8 Casos sem indormacBa
Par pang
B Mase E5 Fem

O et B Semindo.

Todas

oo

Perzon

|- B B urbana
Som informas Ba

Q, FLTRAR

unicef € o %

Instituto Z=TIM

Clicando na aba Relatérios, vocé pode cruzar, filtrar,
exportar informacdes e realizar andlises dos casos do

municipio.
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BUSCA ATIVA

ESCOLAR
3.8 Usuarios
i i [t ik (Ul Cowbaned & eatiuale eacolar; o
G &g
ToDAS TODAS
| Emad Limite de exticBo
a 6 om w n
e 8 Muricisie 8 Emang o Gnpo s opgdes
& Mania Sandr 51 540 PO @errey 17 com Ag Bumna
(-] Saine m———
& caro. Ltt com ! [
& Rednga Paimares =018 LD Peeirgawnisie tom e @
[ ] Cperaicnal
& Fanpe Cateal 591 A0 AL feaparate At com o Superssor irathuonal  Sacietara Musgal de LT
(] pnaida s
Supervsor Inthcional  Secietara Muskigal de [T m
Tt Enenh

Na aba Usuarios, vocé pode cadastrar novos usuarios.
Para isso, clique no botdao Novo.

BLUSCA ATRVA
ESCOLAR

&+ Cadastrar usudrio

=

Sances Morwra

o ge aressn
Wt s

sanchadftesia com b

Pt o et
Técnico Venfcador

Dbt e i
VTS0

Cormise

e By it
[71) 5832450

D eepanitacinun

trgha
Consaino Musicipal ds Saise

. B e

Socretana Muwcpal de Salde

O3S 6TEZY

iatra e s
THyeTEta-R12

Depois de preencher todos os campos obrigatorios — estao
marcados com * —, clique em Salvar.
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BUSCA ATIVA

2 Notitcages
& Sandro Moreira Tesnice verinicasar
L
Sandin Morera
Cados de acesss
(P — P — —— |
sancen@oeste com br & Downiloads
[ o
P AT O Pratesincias. = Sar
Tocnico Veriicador Sacrataria Municipal de Sa0da
Dados pessoan.
Dath 2 sty (-
w1580 743 582 67833
Comatns
Teitor 1) ARG T (PR IR
(1) 4563.2458 (1) amesesenz
T b oo s

Para ter acesso as Notificagoes do sistema e a aba de
Download dos guias e manuais, clique sobre seu nome de
usudrio, no canto superior direito do painel.

BUSCA ATIVA
ES

£ Minhas preferéncias

B Alterar senha

Choat 10 DCEIO BLMD PAID OCAM SUB SRR VOUE TRCRDENE UM e-mad (OM LM Bk SOrd COmpletar & NoCh

= NotificacSes.

Cuats ¥pos de notifcag des vocd desen receber?

angem Mao recabar Via sistama ‘Via sistema + E-mail
Ca508 0o QUi 304 Nesponsdved o o ®

(Casos AlBIGos 30 MU grups o ® o

Todos 0% Ca%08 00 munkipi ® o o

Clique na aba de Preferéncias para trocar a sua senha e
definir as configura¢des de notificacdes.
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Atribuindo um responsavel pelas etapas de Pes-
quisa e Andlise Técnica
Veja o passo a passo na pagina 53.

Atribuindo um responsavel pela etapa de Gestado
do Caso
Veja o passo a passo na pagina 55.

Preenchendo a etapa de Gestao do Caso

BUSCA ATIVA

ESCOLAR "

Etapa staal Ceacefacs

?
P

B Evougdo oo Case [ TUSCH N NP TRTS TR AR

il - |
& Etapas Gestao do Caso P —
ot [— 0 Rebliio de gestls 0o Lass
® m
o T Do vl B e 0R0e BRI
Pesquisa o ""'ﬂ:nbp-ummmdnmcmﬂ
® ¢ rmes sirda estudantes grividas possam Fequantar &5 Bulss & fazer a5
avakagBos |

@ Anine Ticnica
5 miretos atrds

Gestio do Case
L]

) (Rupmatriculs

Vi D oo

) z*osservagio

(]

Detalhe no relatdrio de Gestdo do Caso todas as infor-
macoes e encaminhamentos relevantes relativos ao
caso. Se preferir, vocé pode editar as informacdes e clicar
no botao Salvar para continuar o preenchimento depois.
Apds finalizar o relatério, clique em Salvar e concluir
etapa. Lembre-se que a conclusdo da etapa s6 deve ser
realizada ao final de todos os encaminhamentos.

Uma mensagem de confirmacao de prosseguimento da
etapa ird aparecer. Clique no botdo Sim.

65



BUSCA ATIVA ESCOLAR

Atribuindo um responsavel pela etapa de
(re)matricula

Concluida a etapa de gestao, serad necessario atribuir um res-
ponsavel pela (re)matricula da crianca ou do adolescente.
Veja o passo a passo na pagina 56.

Preenchendo a etapa de (re)matricula

BLESCA ATIVA

=

oo e

g an
M8 Edilvania Santos da Silva sanda sssics da St/ Maso e Siva 9
i T N

W Evaiugaodo Casa

& Pacia Banios

& Etapas [3 (Re)matricula sowannccs

P - e I o 0a excom e freyaricuns

L ]
e hor airis Duta2a peraresa cemasn w Mncipat
@ M oM o BA *  BA(FEIRADAMATA
4 maraston stk -
Ansss Tecaica I 23
® s meanss s
ESCOLA ESTADUAL DA MATA MUBICIPALIZADA (FEIRA DA MATA / BA)
o Gresdo cocane
& o atde

P8 G s e Bae
7 miaten aeba,
Eswnie e e

@ [Frimameua Huridn do Conlome X3 17445 Cariro

) 1 Observagse I 30 ity 3 cwwide £ e s e cog
Mais do Lenrdes Faraim

) 1 obsemagse
e foo samcss

0 3 onservagse (89) J2256T8G

) 4 obnervagie

Ersino Fundsmantal - Anos inicias (5% ano}

e

Descreva as atividades realizadas no relatério. Se preferir,
vocé pode editar as informacoes e clicar no botao Salvar
para continuar o preenchimento depois.

Ap6s finalizar o preenchimento da etapa de (re)matricula,
clique em Salvar e concluir etapa.

Uma mensagem de confirmacdo de prosseguimento da
etapa ird aparecer. Clique no botdo Sim.
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Preenchendo o 1° periodo de observagao

BUSCA ATIVA
ESCOLAR

G 08 TcO
B Edilvania Santos da Silva sanaa santos da Sia | Maric da Siva m ?
] —
e
& Pacls Santos
& Etapas 1* Observagdo Poitonteniy - ]
o [ 0 Retatinio 3 perioas de cosenasde
. Alera
o Rorh Mk Data ga eimakicas s e reguing 83 relalinn |SSmmasaar’
o T c=n 032017 o
17 marnios atrds —.
® Anslive Tecnics A grangs cu sk anis sonul ma e oiaT
16 mirtos airds . sm
® Gentio S0 Cato O Nio
% minuios atrds
. (Roe)maticsly. Ovaervag det geris.
PoUTos segundos. st
. 1* Obsenvagho
) 2 observaghe
oo (D
) # coservagho
icef@® D =5 Instituto =TI
unicer &g ] 7o EE

Preencha todos os campos obrigatérios do relatério do
periodo de observacao. Se preferir, vocé pode editar as
informacées e clicar no botdo Salvar para continuar o
preenchimento depois.

Apos finalizar o preenchimento da etapa - e se a crianca
ainda estiver na escola - clique em Salvar e concluir etapa.

Uma mensagem de confirmacdo de prosseguimento da
etapa ird aparecer. Clique no botdo Sim.
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Preenchendo o 22 periodo de observag¢ao

BUSCA A1

VA
ESCOLAR ®'e= Scruseds & dcrs P B Co
ATty

s -
W8 Edilvania Santos da Silva sandn Semos ga S/ Masa da Sha B ?
e
& Pals Sastos
& Etapas M2*Observagic 00000 seseseeces ==
ot [Ep— 8 Frtantin 8 periosa de ctaeraiba
0 MRl PR —
@ Muam [ ruazeeer | 20042017 e
% P awde —_—
anise Themica A e s
® Bl ®
Frm—— ™
L 1) Pt ek
® R matnisats o S e
ey
1+ Eaan
0 n
@ o
=3
o @D an

Preencha todos os campos obrigatérios do relatério do pe-
riodo de observacao. Se preferir, vocé pode editar as infor-
magoes e clicar no botao Salvar para continuar o preenchi-
mento depois.

Apos finalizar o preenchimento da etapa — e se a crianca
ainda estiver na escola - clique em Salvar e concluir etapa.

Uma mensagem de confirmacdo de prosseguimento da
etapa ird aparecer. Clique no botao Sim.
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Preenchendo o 32 periodo de observa¢cao

BUSCA ATIVA

ESCOLAR  ®Fane! A Ciarakea 4 Alertas Pendentes I Casos

5P 1 SAO PAULD

Etapa atual Grau dé risco.

BB Edilvania Santos da Silva sandra Santos da Silva / Mario da Silva m Q
[ Emcimervaio | e

L VTS LT TN D Histdrco W Anotagles % Anexos

& Paola Santos
& Etapas [3 32 Observacao superasenociorns D
2017 EI— © Relatdrio do periodo de observaglo
. Alerta
uma hora aras Data da rematriceda Data o registra do relatdnio (ddmmvaaaa)®
@ Pesauisa  ovaaau | 2005017 HouE
24 minutos atrds
& Andlise Técnica ACFianga ol adolescents continua na escola?”
23 minutos atrés ?
® sm
® Gestio do Caso O Nao
17 minutos atrds
@ (Rejmatricula Coservagbes geras
0 mimstos sirks Estudante plenamente integrada e com bom desempenho.
1* Observagio
5 minutos atrds
. 2* Observagio
2 minulos atrds
- 2
A aa

Preencha todos os campos obrigatérios do relatério do periodo de observa-
¢ao. Se preferir, vocé pode editar as informagdes e clicar no botao Salvar para
continuar o preenchimento depois.

Apds finalizar o preenchimento da etapa - e se a crianca ainda estiver na escola
- clique em Salvar e concluir etapa.

Uma mensagem de confirmacao de prosseguimento da etapa ird aparecer. Cli-
que no botao Sim.
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Preenchendo o 4° e tltimo periodo de observag¢ao

BUSCA ATIVA

@ Painel L Criar alerta ML Alertas Pend,

Etxpa atusl Grau o fisco

@@ Edilvania Santos da Silva sandra Santos da Silva / Mario da Silva m Q
[ conevic =

| ST NSt D Histiicn Wy AnclagBes % Anexos

& Paola Santos m
& Etapas [2 4° Observagao Supsevaor it cna
w2017 [ © Relatirio do periodo de observagdo

‘ Alerta

uma hora atrds Data o3 (rejmatricua Data de registo do retalirio (daimmiaaaal”
® Pesquisa | oumacon7 | 01/0672017 HOUE

26 minutos atras el
& Andlise Técnica Actianga ou adolescents consinua na estola?®

2T minutos atrds .

® Sm

Gestio do Caso o
- O Na

21 minutos atras
. (Re)matricula Coservagles gerais

12 minutos atrés A adolescente apresenta boas notas e permanece frequentando as aulas sem problemas. |
& 1* Observagio

9 minutos atrds

2* Observagio

& minutos atras

Y 3* Observagio
2 minutes atrés

SALVAR E CONCLUIR ETAPA

a 4" Observagio

Preencha todos os campos obrigatérios do relatério do periodo de observa-
cao. Se preferir, vocé pode editar as informacdes e clicar no botdo Salvar para
continuar o preenchimento depois.

Apos finalizar o preenchimento da etapa - e se a crianca ainda estiver na escola
- clique em Salvar e concluir etapa.

Uma mensagem de confirmacao de prosseguimento da etapa ird aparecer. Cli-
que no botao Sim.

Apds a conclusao do 4° periodo de observacao, o caso é concluido.
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. 1° Cbservagdo

Se a crianca ndo estiver mais na escola durante um dos
quatro periodos de observacao, é importante notificar o
motivo como no exemplo acima.

Depois clique em Salvar e concluir etapa.

Uma mensagem de confirmacao de prosseguimento da
etapa ird aparecer. Clique no botdo Sim.

Para obter e/ou fornecer mais
detalhes sobre cada caso

(coordenador operacional/supervisor institucional)

8 Maria Clara Rodrigues Resa Maria Siva Rocriguss | Joss Redrigues
e

vk 8 00 Casol

& Etapas

ot TR

Para saber detalhes da situacao de cada crianca ou adoles-
cente, clique na aba Histérico do caso desejado.
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Em todos os casos, existe uma aba para Anotagoes sobre
o caso da crianca ou do adolescente.

E importante registar todos os encaminhamentos e deci-
sdes tomadas, inclusive fora do sistema, para que fiquem
devidamente registrados no histérico do caso e contri-
buam para as decisdes futuras.

I Monigue Andrade cara
[ ros s |

B EvanlosCa DhHaiieds mAsolle w

 Anexos
Dusts Msme da sguive Tips Ontericio o
unicef & e Pox 2 Instituto Z=TIM

Em todos os casos, existe uma aba para adicionar Anexos
sobre o caso da crianca ou do adolescente. E importante
adicionar documentos e registros que possam enriquecer
o rol de informacées sobre o caso.

Para adicionar um anexo, clique no botao Anexar arquivo.
Insira 0 nome do anexo que vocé quer que apareca no sis-
tema e clique no botao OK.
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Anexando um arquivo ao caso

Setecions abain o SIGUIVG Qe DELEH ANEXAr 30 €350,

8 Monique Andrade

Amaste 0 AMQUIVG Que Gesei erviar aqui. ou CRqUE Para procurd-k em seu
computador

== Evonicllo do Caso

D Hntdnico

Instituto ==TIM

e bowca de s oo

Arraste o arquivo que deseja enviar no quadro ou clique para procurad-lo em
seu computador. Depois clique no botao Anexar.
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DUVIDAS
FREQUENTES

O municipio precisa investir em tecnolo-
gia para aderir a estratégia? A ferramen-
ta da Busca Ativa Escolar permite adap-
tacdo de acordo com a realidade de cada
municipio? O que devo fazer se tiver du-
vidas em relacdo ao sistema?

Essas e outras questdes surgiram du-
rante o projeto-piloto de utilizagcao da
ferramenta de Busca Ativa Escolar pe-
los municipios.

Veja nas proximas paginas as respostas
para essas e outras duvidas.
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O municipio precisa investir em tecnologia para
aderir a iniciativa?

Nao. Qualquer dispositivo pode ser usado para aces-
sar a ferramenta: computadores, tablets ou celulares
(smartphones). Nos tablets ou smartphones, a ferra-
menta tecnoldgica pode ser acessada inclusive em si-
tuacdes em que os dispositivos méveis estejam sem
conexao com a internet (nesses casos, o aplicativo ar-
mazena os dados e retransmite posteriormente quan-
do houver sinal).

Para a etapa de Alerta (quando um agente comunita-
rio avisa de uma situacao que precisa ser verificada), é
possivel também o uso de celulares comuns, para en-
vio de mensagens de texto (SMS) sem custo, desde que
a conta telefonica tenha saldo de crédito. Também ha
a possibilidade de captacao inicial dos dados em for-
mularios impressos, para insercao posterior no siste-
ma, nos locais em que os profissionais de campo nao
tenham aparelhos portateis. Esses formularios também
estao disponiveis no site www.buscaativaescolar.org.br,
na opgao “Baixe os Materiais”.

Meu trabalho de supervisor institucional termina quan-
do a crianca entra na escola?

Ndo. Uma vez de volta a escola, a crianca ou o adoles-
cente permanecera em observacao durante um ano.
O supervisor institucional destacado pela Secretaria
Municipal de Educacao devera alimentar os campos
especificos na ferramenta tecnolégica a cada periodo
de observacao (que serad definido na etapa de custo-
mizacao).
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Como vai ser feito o acompanhamentoda crianca e/
ou adolescente que foi (re)matriculado na escola?

O municipio podera optar por fazer o monitoramento a cada
bimestre, trimestre ou quadrimestre. Os mecanismos de con-
trole de frequéncia ja existentes (como aquele relacionado ao
cumprimento das normas do Bolsa Familia) podem ser Uteis
nesse acompanhamento. Decorrido um ano, e nao tendo
sido constatado problema com a crianca ou o adolescente
(re)matriculado, o caso recebe o estado Concluido. Caso seja
verificada a evasdo, o caso recebe o estado Fora da escola.

A ferramenta tecnolégica da Busca Ativa Escolar per-
mite adaptacées, de acordo com a realidade de cada
municipio?

Sim, a ferramenta é flexivel e permite diversas adaptacoes a
realidade de diferentes municipios. E este é um recurso im-
portante para o sucesso da implementacao da estratégia.

O que cada profissional da equipe da Busca Ativa Esco-
lar pode ver no sistema?

Cada um dos profissionais da equipe da Busca Ativa Esco-
lar no municipio tem acesso a um painel de controle es-
pecifico, que reflete as atividades e responsabilidades que
cabem a sua funcéo. As informacbes que vocé introduzir
no sistema serdo visualizadas apenas pelos profissionais
responsaveis pelo caso em questao, o que garante a confi-
dencialidade dos dados inseridos.

O que devo fazer se tiver dividas em relacao ao sistema?
Se vocé tiver duvidas sobre como consultar o sistema,
clique no botao “ajuda” para procurar alguma palavra-
chave. Se preferir, mande uma mensagem com sua duvida
pela caixa de mensagens ou envie uma solicitacdo ao su-
porte no e-mail: busca.ativa.escolar@gmail.com.



BUSCA ATIVA
ESCOLAR
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